附件：响应文件的评审办法
一.供应商资格审查
采购小组将根据采购须知第3.1款规定的供应商资格条件要求，对供应商提供的资格证明材料进行审查。不满足资格条件的，视为无效响应。
在签订合同前，供应商资格条件发生重大变化，影响或者可能影响资格条件的，采购人将根据采购须知第3.1款规定的供应商资格条件要求，要求供应商提供更新或补充的资格证明材料。采购小组将对提供的更新或补充资格证明材料进行审查，不满足资格条件的，视为无效响应。
二.询价程序
1.询价程序：文件审查、澄清，提出成交供应商。
1.1采购小组应当对供应商提交的响应文件进行审查。主要为响应文件的完整性审查，重要条款是否存在重大偏差。存在重大偏差的事项，采购小组应集体审查，并作出决定，废标理由要充分，必要时依据采购文件规定进一步澄清。
2.澄清
2.1 采购小组在对响应文件(包括响应文件、重新提交的响应文件)的有效性、完整性和对询价文件的响应程度进行审查时，可以要求供应商对响应文件中含义不明确、同类问题表述不一致或者有明显文字和计算错误的内容等作出必要的澄清、说明或者更正。该要求应当以书面形式作出。供应商的澄清、说明或者更正应当采用书面形式，由其法定代表人或其委托代理人签字，供应商的澄清、说明或者更正不得超出询价文件的范围或者改变响应文件的实质性内容。
4.2报价计算错误修正的原则：报价的大写金额和小写金额不一致的，以大写金额为准；总价金额与按分项报价汇总金额不一致的，以分项报价金额计算结果为准；分项报价金额小数点有明显错位的，应以总价为准，并修改分项报价。
3.推荐成交供应商
3.1采购小组应当从质量和服务均能满足采购文件实质性响应要求的供应商中，按照报价（评标价）与评标基准价的偏离由低到高的顺序提出最多3名成交候选人（不足3名时，按有效报价排序），并编写评审报告。偏离一致时，报价（评标价）低的优先；报价（评标价）一致时采用随机抽取的方式确定。
评标基准价为所有供应商的报价（评标价）的算术平均值（超出采购预算的报价除外）；
偏离=｜供应商的报价（评标价）-评标基准价｜
4. 确定成交供应商
4.1采购人应当在收到评审报告后3个工作日内，发布成交候选人公示。采购人应当确定排名第一的成交候选人为成交人。排名第一的成交候选人放弃成交、因不可抗力不能履行合同、不按照招标文件要求提交履约保证金，或者被查实存在影响成交结果的违法行为等情形，不符合成交条件的，采购人可以按照采购小组提出的中标候选人名单排序依次确定其他中标候选人为采购人，也可以重新采购。
5.询价终止
5.1出现下列情形之一的，采购人应当终止询价采购活动，在指定的媒体上发布项目终止公告并说明原因，重新开展采购活动：
（1）因情况变化，不再符合规定的询价采购人适用情形的；
（2）出现影响采购公正的违法、违规行为的；
（3）在采购过程中供应商报价均超过采购预算的；
（4）因重大变故，采购任务取消的。
6．重新评审
6.1采购人发现采购小组未按照采购文件规定的评定成交的标准进行评审的，应当重新开展采购活动。
7.保密及串通行为
7.1 采购小组成员以及与评审工作有关的人员不得泄露评审情况以及评审过程中获悉的国家秘密、商业秘密。
7.2供应商不得与采购人、其他供应商恶意串通；不得向采购人或者采购小组成员行贿或者提供其他不正当利益；不得提供虚假材料谋取成交；不得以任何方式干扰、影响采购工作。
7.3有下列情形之一的，属于恶意串通，成交无效，并依照相关规定上报上级主管部门追究法律责任：
（1）供应商直接或者间接从采购人获得其他供应商的响应情况，并修改其响应文件的；
（2）采购人授意供应商撤换、修改响应文件的；
（3）供应商之间协商技术方案、合同条款以及报价等响应文件实质性内容的；
（4）属于同一集团、协会、商会等组织成员的供应商按照该组织要求协同参加询价采购活动的；
（5）供应商之间事先约定由某一特定供应商成交的；
（6）供应商之间商定部分供应商放弃提交响应文件或者退出询价或者放弃成交的；
（7）供应商与采购人以及采购小组成员之间、供应商相互之间，为谋求特定供应商成交或者排斥其他供应商的其他串通行为的。
（8）法律、法规或规章规定的其他串通行为。
8.失信行为的处理
递交响应文件后，供应商无正当理由放弃成交资格的，在签订合同时向采购人提出附加条件，或不按照询价文件要求履行合同，或者被查实存在影响成交结果的违法行为的，采购人取消其成交资格，并禁止供应商1～3年内参加采购人组织的采购活动。

